
 

 

Informe De Evidencias De Actividades Mes: Mayo De 2026 
Contratista Nancy Lorena Cuellar Moreno 

Numero De Contrato: No CO1.PCCNTR.8941405 De 2026 
 

Obligación Específica 2: 
 

Descripción De La Actividad:  
- Impartir formación y realizar aplicación de estrategias metodológicas activas (aprendizaje basado 
en proyectos, resolución de problemas, trabajo colaborativo). 
- Orientación técnica y acompañamiento permanente a los aprendices en las siguientes fichas 
asignadas por la coordinación. 
 

Evidencias Fotográficas 
 

Tipo Formación N° Ficha Nombre Del Programa 

Complementaria 3479636 ELABORACION DE PRODUCTOS DE GALLETERIA 

 

    
 

 Tipo Formación N° Ficha Nombre Del Programa 

Complementaria 3506832 ELABORACION DE PRODUCTOS DE GALLETERIA 

 

     
 



 

 

Tipo Formación N° Ficha Nombre Del Programa 

Complementaria 3506834 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 
 

  

  
   

 

Tipo Formación N° Ficha Nombre Del Programa 

Complementaria 3506833 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 

 

   

    



 

 

 
    

Obligación Específica 5 
 

Descripción De La Actividad:  
- Implementación de instrumentos de evaluación definidos (listas de chequeo, pruebas de 
conocimiento, evidencias de desempeño y producto). 
- Valoración objetiva de las evidencias presentadas por los aprendices. 
- Determinación del estado del aprendiz (Aprobado / No Aprobado) conforme a los criterios 
establecidos. 
- Registro de los juicios de evaluación dentro del término máximo de ocho (8) días calendario 
posteriores a la finalización del resultado de aprendizaje. 
 
Evidencias Fotográficas. 

 

 
 

Obligación Específica 11 
 

Descripción De La Actividad: 
-  - Solicitud formal de la documentación requerida a cada aspirante. 
- Registro completo de la información personal, académica y de contacto del aprendiz. 
- Creación de carpeta digital por cada ficha matriculada. 



 

 

- Archivo sistemático conforme a lineamientos institucionales de gestión documental. 
- Recolectar firma de los aspirantes, en los formatos establecidos 

 

Evidencias Fotográficas. 
 

Tipo Formación N° Ficha Nombre Del Programa 

Complementaria 3479636 ELABORACION DE PRODUCTOS DE GALLETERIA 

Complementaria 3506832 ELABORACION DE PRODUCTOS DE GALLETERIA 

Complementaria 3506834 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 

Complementaria 3506833 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 
 

 
 

 
 



 

 

  
 

Obligación Específica 12 
 

Descripción De La Actividad: 
 - Revisión del listado oficial de aprendices seleccionados y matriculados. 
- Validación en el aplicativo institucional SOFIA Plus del estado “En formación” de cada aprendiz 
asignado a las fichas. 
- Juicios evaluativos correspondientes a resultados de aprendizaje desarrollados. 
- Reporte formal al Coordinador Académico de: 

- Inconsistencias en matrícula o estado académico. 
- Novedades por retiro, cancelación, aplazamiento o reintegro. 

             - Hallazgos en registros incompletos o inconsistentes. 
 

Evidencias Fotográficas. 
 

Tipo Formación N° Ficha Nombre Del Programa 

Complementaria 3479636 ELABORACION DE PRODUCTOS DE GALLETERIA 

Complementaria 3506832 ELABORACION DE PRODUCTOS DE GALLETERIA 

Complementaria 3506834 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 

Complementaria 3506833 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 
 

 



 

 

 
 

 
 

 
 

Obligación Específica 14 
 

Descripción De La Actividad:  
- Orientación sobre derechos, deberes, prohibiciones, medidas formativas y proceso disciplinario. 



 

 

- Fomento del respeto, la responsabilidad y la ética profesional en ambientes de formación. 
- Control de asistencia y verificación de participación. 
 
Evidencias Fotográficas. 

 

 
 

Obligación Específica 17 
 

Descripción De La Actividad:  
- Ingreso permanente y actualización de información en el aplicativo SOFIA Plus para: Consulta y 
gestión de fichas asignadas, Registro de juicios evaluativos y Verificación de estados académicos. 
- Diseño de actividades alineadas con los resultados de aprendizaje. 
- Seguimiento al avance y participación de los aprendices mediante reportes del sistema. 
- Uso de herramientas tecnológicas para fortalecer la mediación pedagógica. 
 

Evidencias Fotográficas. 
 

Enlace de Portaolio: https://drive.google.com/drive/folders/1z0PXUoJGTk0hj0yU40jrrXPb5uc8wWyx  
 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1z0PXUoJGTk0hj0yU40jrrXPb5uc8wWyx


 

 

Obligación Específica 18 
 

Descripción De La Actividad:  
- Verificación del Proyecto Formativo y la Planeación Pedagógica aprobados para cada ficha 
asignada. 
- Identificación de los resultados de aprendizaje programados para el mes correspondiente. 
- Organización de las actividades formativas por semanas, conforme al cronograma institucional. 
- Envío oportuno del Formato Excel a Coordinación Académica al Drive asignado. 
 
Evidencias Fotográficas. 
 

 
 

Obligación Específica 19 
 

Descripción De La Actividad:  
- Cargue de cuenta de cobro en SECOP II en la fecha establecida por coordinación académica. 
- Cargue de documentos anexos Gestión Financiera archivo .PDF (Planilla SiContratistas, Aportes de 
Salud y Pensión) 
- Cargue de Gestión Contable formato .ZIP 
- Informe Mensual de Ejecución Contractual. 
-Informe Apoyo Formación (Registro de tiempos Sofía Plus) 
- Evidencias Ejecución de la Formación. Trazabilidad. 
 

Evidencias Fotográficas. 
 



 

 

 
 

Obligación Específica 26 
 

Descripción De La Actividad:  
- Ejecutar la formación conforme a la programación asignada. 
- Se desarrollaron las actividades de formación conforme a la programación académica establecida por la 
coordinación. 
- Se dio cumplimiento a los horarios, ambientes de aprendizaje y contenidos definidos en la planeación institucional. 
- Se mantuvo comunicación constante con la coordinación académica para asegurar la correcta ejecución de las 
actividades formativas. 

 
Evidencias Fotográficas. 

 

 


